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i проведення процедур закупiвель вiдкритих торгiв
та переговорноТ процедури закупiвель.

з метою органiзацiт i проведення закупiвель на засадах об'сктивностi та

неупереДженостi, вiдповiдно до cTaTTi 11 Закону Украiни <<Про публiчнi
закупiвлi), нак€ву MiHicTepcTBa економiки УкраТни вiд 08.06 .2021 Jф 40

uПрО затвердЖеннЯ Примiрного положення про уповноважену особу>,

НАКАЗУЮ:

Затвердити Положення Луганськоi державноТ академii культури i

мистецтВ про упоВноважену особу, вiдповiдальну за органiзацiю i

проведеНня процедур закуПiвелЬ вiдкритих торгiв та переговорноТ

процедури закупiвель (додасться).
Вiддiлу по контролю та дiловодству ознайомити уповноважену особу,

вiдповiдальну за органiзацiю i проведення процедур закупiвель вiдкритих

торгiВ та перегОворноi процедури закупiвель, з цим нак€Lзом пiд

особистий пiдпис.

3. Контроль за виконанням цього наказу заJIишаю за собою.

В.о. ректора Микола Юдов

В.о. першого проректора Л.Ф. Голубцова

К.С. Пашетова
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Додаток

до наказу ЛДАКМ

вiд 03 серпня Ns l 18

ПОЛОЖЕННЯ

луганськоi державноi академii культури i мистецтв про уповноважену

особу, вiдповiдальну за органiзацiю i проведення процедур закупlвель

вiдкритих торгiв та переговорноТ процедури закупiвель

1. Загальнi положення

частинИ дев'ятоТ cTaTTi 1l ЗаконУ УкраТнИ "ПрО публiчнi закупiвлi" (далi -
Закон), наказу MiHicTepcTBa економiки УкраТни вiд 08.06.2021 Jю 40 <Про

затвердження Примiрного положення про уповноважену особу> i визначас

правовий статус, загальнi органiзачiйнi та проrrелурнi засади дiяльностi

уповноваженоТ особи, а такоЖ ix права, обов'язки та вiдповiдальнiсть.

1.2.УповНоважена особа (особи) (далi - уповноважена особа) - службова

(посадова) чи iнша особа, яка с працiвником лддкм i визначена

вiдповiдальною за органiзацiю i проведення процедур закупiвель вiдкритих

торгiв та переговорноТ процедури закупiвель (далi закупiвлi) згiдно iз

Законом на пiдставi власного розпорядчого рiшення лдАкМ або трулового

договору (контракту).

1.3. Уповноважена особа пiд час органiзацii та проведення процедури

закупiвлi/спрощенот закупiвлi повинна забезпечити об'ективнiсть i

неупередженiсть процесу органiзачiТ та

закупiвель/спрощених закупiвель в iHTepecax ЛЩАКМ,

проведення процедур



1.4. Визначення або призначення уповноваженоТ особи не повинно створюваТи

конфлiкт мiж iнтересами ЛДАКМ та учасника чи мiж iнтересами УчаСНИКiВ

гtроцедури закупiвлi/спрощеноТ закупiвлi, наявнiсть якого може ВПЛИНУТИ На

об'ективнiсть i неупередженiсть ухвалення рiшень щодо ВИбОРу ПеРеМОЖЦЯ

гrроцедури закупiвлi/спрощеноi закупiвлi.

1.5. Уповноважена особа для здiйснення своТх функцiй, визначених Законом,

пiдтвердЖуе свiЙ piBeHb володiнНя необхiДними (базовими) знаннями у сферi

публiчних закупiвель на веб-порталi Уповноваженого органу з питань

закупiвель шляхом проходження безкоштовного тестування.

1.6. УпоВноважена особа у своТй дiяльностi керуеться Законом' гIринципами

здiйснення публiчних закупiвель, визначених Законом, iншими нормативно-

правовими актами та цим Положенням.

2.Органiзацiя дiяльностi уповнова?кеноi особи

2.1 Уповноважена особа визначаеться або призначастьсЯ лдАкМ одним З

таких способiв:

1) шляхом покладення на працiвника (прачiвникiв) iз штатноi чисельностi

функцiй уповноваженот особи як додатковоi роботи з вiдповiдною доплатою

згiдно iз законодавством;

2)шляхом уведення до штатного розпису окремот посади, (окремих посад) на

яку буле покладено обов'язки виконання функцiй уповноваженот особи

(уповноважених осiб);

з) шляхом укладення трудового договору (контракту) згiдно iз законодавством.

ллдкм може використовувати одночасно декiлька способiв для визначення

рiзних уповноважених осiб.

2.2. лдАКМ длЯ органiзаЦiТ та проведеНня процеДур закупiвель/спрощених

закупiвеЛь може призначати однУ або декiЛька уповноважених осiб залежно вiд

обсягiв закупiвель та особливостей своет дiяльностi за умови, що кожна з таких

осiб буле вiдповiдальною за органiзацiю та проведення конкретних процедур

закупiвель/спрощених закупiвель.

У разi визначеНня двох i бiльше уповноважених осiб ЛДДКVI може прийняти

рiшення про утворення вiдповiдного окремого структурного пiдрозлiлу та



визначити керiвника, який органiзовус роботу такого пiдроздiлу

2.3.Уповноважена особа може бути вiдповiдальною за органiзацiю Та

проведення закупiвель, що здiйснюються вiдповiдно до частини третьоТ cTaTTi

З Закону к Про публiчнi закупiвлiD.

Органiзацiя та проведення закупiвель, rцо здiйснюються вiдповiдно до часТинИ

третьоТ cTaTTi 3 Закону <Про публiчнi закупiвлi)) з використанням електрОнНОТ

системИ закупiвеЛь, здiйсНюютьсЯ у порядКу та спОсiб передбаченi Законом,

нормативно-правовими актами, прийнятими на виконання Закону, у тому числi

IнструкЧiсю прО порядоК викорисТаннЯ електроНноТ системи закупiвель у разi

здiйснення закупiвель, BapTicTb яких с меншою за BapTicTb, що встановлена в

частинi 3 cTaTTi З Закону УкраТни "Про публiчнi закупiвлi", яка затверджена

наказоМ ЩП "Прозорро" }Гч 10 вiд 19.03.2019 (зi змiнами).У разi визначення

кiлькох уповноважених осiб розмежування Тх повноважень та обов'язкiв

визнача€ться рiшенням ЛДАКI\4.

2.4. У разi вiдсутностi однiсi уповноваженоi особи (пiд час перебування на

лiкарняноМУ, у вiдрядженнi або вiдпустцi) лдАкI\4 мас право визначити iншу

уповноважену особу, яка буле тимчасово виконувати обов'язки вiдсутньоТ

уповноваженоi особи з yciMa if правами та обов'язками.

2.5. У разi функцiонування тендерного KoMiTeTy згiдно iз Законом замовником

не може бути одночасно визначено вiдповiдальними за органiзацiю та

проведення одних i тих самих процедур закупiвель тендерний koMiTeT та

уповноважену особу (осiб).

2.6.у разi призначення уповноваженою особою фахiвця з публiчних закупiвель

така особа мае вiдповiдати професiйним компетентностям та мати знання,

вмiння i навички, що визначенi в наказi MIiHicTepcTBa соцiальноТ ПОЛiТИКИ

УкраТни вiд 18.02.2019 J\'9 234 "Про затвердження професiЙного стандартУ

"Фахiвець з публiчних закупiвель".

2.7. Уповноважена особа проходить навчання з питань органiзацiт та

здiйснення закупiвель за рiзними формами навчання, у тому числi дистанцiйно

через IHTepHeT.

2.8. Не можутЬ визначатися (призначатися) уповноваженими особами посадовi

особи та представники учасникiв, члени TxHix сiмей, а також народнi депутати



украiни, депутати Верховноi Ради Автономнот Республiки Крим та депутати

MicbKoT, районноТ у MicTi, районноТ, обласноТ ради.

2.9.За рiшенням ЛДАКМ може утворюватися робоча група у складi

прачiвникiв ЛДАКМ, iнiцiатором утворення якоТ може бути уповноважена

особа для пiдготовки технiчних специфiкацiй (технiчних вимог, технiчного

завдання, проскту договору, розгляду тендерних пропозицiй).

У рiшеннi про утворення робочоТ групи лдАкМ визнача€ перелiк працiвникiв,

що входять до складу робочот групи, та уповtiоважену особу, яка буде головою,

у разi якщо в Лщдкм призначено кiлька уповноважених осiб.

що складу робочоi групи не можуть входити посадовi особи та представники

учасникiв, члени ixHix сiмей, а також народнi депутати Укратни, депутати

Верховноi Ради АвтономноТ Республiки Крим та депутати мiськоi, районноТ в

MicTi, районноi, обласноi ради.

У разi утворення робочоi групи уповноважена особа е iT головою та органiзовус

iT роботу.

Робоча група бере участь:

- у пiдготовцi тендернот документацiт, оголошення про проведення

спрощеноi закупiвлi та вимог до предмета закупiвлi;

- у розглядi тендерних пропозицiй/пропозицiй;

- у проведеннi переговорiв у разi здiйснення переговорнот процедури.

Члени робочоТ групи об'сктивно та неупереджено розглядають тендернi

пропозиЦii7пропозичii та забезпечують збереження конфiденцiйностi

iнформаuiI, яка визначена учасниками як конфiденцiйна.

Рiшення робочоТ групи оформлюються протоколом iз зазначення дати i часу

прийняття рiшення та мають дорадчий характер.

Робоча група:

- готус технiчну специфiкацiю (технiчнi вимоги, завдання) з iнформацiею

про маркування, протоколи випробувань або сертифiкати тощо, шо

пiдтверджують вiдповiднiсть предмета закупiвлi встановленим

вимогам(за необхiдностi);

- готуе данi, визначае специфiкацiю, асортимент, icToTHi та iншi умови для

закупiвлi, формус про€кт договору про закупiвлю для опрацювання,



перевiряе проскт договору на вiдповiднiсть умовам закупiвлi, технiчномУ

завданню;

бере участь у проведеннi переговорiв пiд час проведення закупiвлi;

- органiзовус пiдписання договору, додаткових логоворiв (угод) за

результатами проведеноТ закупiвлi та подае договiр,, додатковi договори

(угоди) уповноваженiй особi в день пiдписання;

вiзуе, пiдписус документацiю у сферi cBoix повноважень.

2.|0. !ля планування закупiвель уповноваженiй особi надаються данi щодо

розмiру видаткiв вiд планово- фiнансового вiддiлу.

Кошти грантiв, наукових дослiджень чи розробок та iнших залучених коштiВ-

вiдповiдальнi працiвники за TaKi гранти, HayKoBi дослiдження чи розробКИ,

залученi кошти (iз вiзою бухгалтерiТ таlабо планово- фiнансового вiддiлУ).

3. засади дiяльностi та вимоги до уповноваженот особи

з.1. Уповноважена особа здiйснюе свою дiяльнiсть на пiдставi укладеного iз

лдАкМ трудовоГо договоРу (контракту) або розпорядчого рiшення ЛЩАКМ та

вiдповiдного положення, а також згiдно з нормами трудового законодавства.

У разi укладенНя трудоВого договорУ (контракту), такий договiр (контракт)

може укладатися за погодженням iз лдАкМ та уповноваженою особою на

встановлений чи невизначений строк.

Уповноважена особа може мати право на пiдписання договорiв гIро закупiвлю в

разi надання лдАкм таких повноважень, оформлених вiдповiдно до

законодавства.

3.2.Уповноважена особа не може здiйснювати дiяльнiсть на пiдставi договору

про надання послуг для проведення процедур (прочелури)

закупiвель/спрошених закупiвель (спрощеноТ закупiвлi).

з.3. оплата працi (доплата) уповноваженоi особи здiйснюетьсЯ на пiдставi

законiВ та iншиХ норматиВно-правОвих aKTiB УкраТни, генер€LльноТ, галузевих,

регiональних угод, колективних договорiв. Розмiр заробiтноТ плати (лоплати)

угlовноваженоi особи визнача€ться у трудовому договорi (KoHTpaKTi)

вiдповiдно до вимог законодавства.

з.4. Рiшення уповноваженот особи оформлюються протоколом lз зазначенням



дати прийняття рiшенн я, який пiдписусться уповноваженою особою.

З.5. Уповноважена особа повинна мати виrцу ocBiTy, як правило юридичну або

економiчну ocBiTy, та базовий piBeHb знань у сферi публiчних закупiвель.

УповноваженiЙ особi рекоменДовано мати ДОсвiд роботи у сферi публiчних

закупiвель.

З.6.УпоВноваженiЙ особi рекомендовано дотримуватися принципiв

доброчесностi та дiяти на ocHoBi етичних MipKyBaHb, передбачених

настановами щодо етичноТ поведiнки пiд час здiйснення публiчних закупiвель.

з.7.Залежно вiд обсягiв та предмета закупiвлi уповноваженiй особi доцiльно

орiснтува^гися, зокрема, у таких питаннях:

- в осноВах сучасНого маркетингу, кон'юнктурi ринкiв ToBapiB, робiт i послуг та

факторах, Що впливають на if формування, а також джерелах iнформачii про

ринкову кон'юнктуру;

- у чинних стандартах та технiчних умовах ToBapiB, робiт i послуг, якi

закуповуються ЛДАКМ;

- у видах, iстотних умовах та особливостях укладення догорiв про закупiвлю

ToBapiB, робiт i послуг тощо.

3.8.До основних завдань (функчiй) уповноваженоТ особи нчtлежать:

- планування закупiвель та формування рiчного плану закупiвель в електроннiй

системi закупiвель;

- проведення попереднiх ринкових консультацiй з метою аналiзу ринку;

- здiйснення вибору процедури закупiвлi;

- проведення процедур закупiвель/спроrцених закупiвель;

- забезпечення укладання рамкових угод;

оприлюднення в електроннiй системi закупiвель звiту про договiр про

закупiвлю, укладений без використання електроннот системи закупiвель, у

випадкУ здiйснення закуПiвель вiдповiдно до частини сьомоТ cTaTTi 3 цього

Закону;

-забезпеЧеннЯ рiвниХ умоВ для Bcix учасникiв, об'ективний та чесний вибiр

переможця процедури закупiвлi/спрощеноТ закупi влi ;

- процедури закупiвлi/спрощеноI закупiвлi;

- забезпечення складання, затвердження та зберiгання вiдповiдних документiв з



питань публiчних закупiвель, визначених Законом;

- забезпечення оприлюднення в електроннiй системi закупiвель iнформацiТ,

необхiдноТ для виконання вимог Закону;

- публiчних закупiвель, визначених Законом; забезпечення оприлюднення в

електроннiй системi закупiвель iнформацiТ, необхiдноТ для виконання вимог

Закону;

- забезпечення надсилання в електронному виглядi до органу оскарження

iнформацii, документiв та матерiалiв щодо проведення процедур закупiвель у

разi отримання запиту вiд органу оскарження; взаемодiя з органами, що

здiйснюють контроль у сферi публiчних закупiвель пiд час

виконання ними cBoix функцiй вiдповiдно до законодавства; здiйснення iнших

дiй, передбачених Законом, трудовим договором (контрактом) або

розпорядчим рiшенням ЛДАКМ.

З.g. Уповноважена особа для виконання своТх функцiй повинНа МаТи абО

набути особистий квалiфiкований електронний особ истий пiдпис.

4. Права та обов'язки уповноваженоТ особи

4.1.Уповноважена особа ма€ право:

- проходити навчання з питань органiзацiТ та здiйснення публiчних

закупiвель, у тому числi дистанцiйне, що здiйснюсться за допомогою мережi

IHTepHeT;

- братИ участЬ у плануВаннi видаткiв i визначеннi потреби в товарах, роботах

i послугах, що закуповуватимуться;

- запитувати та отримувати рекомендацiТ та iнформацiю вiд суб'сктiв

господарювання для планування закупiвель та пiдготовки до проведення

процедур закупiвель/спроlцених закупiвель;

- вимагати та отримувати вiд службових осiб i пiдроздiлiв лдАкм

iнформацiю та документи, необхiднi для виконання завдань (функцiй),

пов'язаних з органiзацiею та проведенням процедур закупiвель/спрощених

закупiвель;

- приймати рiшення, узгоджувати проекти документiв, зокрема проект

договору про закупiвлю з метою забезпечення його вiдповiдностi умовам



процедуРи закупiВлi/спрощеноТзакупiвлi, та пiдписувати в межах компетенцiТ

вiдповiднi документи;

- iнiцiювати утворенняробочоi групи iз складу працiвникiв Л!АКМ;
- надавати пропозицii керiвнику щодо спiвпраui iз централiзованою
закупiвельноюорганiзацi сю ;

- брати участь у нарадах, зборах з питань, пов'язаних з виконанням iT

функцiональних обов'язкiв;

- надавати роз'яснення та консультацiТ структурним пiдроздiлам ЛЩАКМ з

питань, що н€Lлежать до компетенцiТ уповноваженоТ особи;

- ознайомлюватися з документами, що визначають права та обов'язки

уповноваженоi особи (осiб);

- уносити пропозицii керiвнику щодо органiзацiт закупiвельнот

дiяльностi; здiйснювати iншi дiI, передбаченi

законодавством.

4.2.Уповноважена особа зобов'язана:

- ДОТРИМУВаТися Законодавства у сферi публiчних закупiвель та цього

Положення;

- ОРГаНiЗоВУвати та проводити процедури закупiвель/спрощен i закупiвлi;

-ЗабеЗПечУВаТи piBHi умови для Bcix учасникiв процедурзакупiвель/спрощених

закупiвель, об'€ктивний вибiр переможця;

- у встановленому Законом порядку визначати переможцiв процедур

закупiвель/спрощених закупi вель.

- оприлюднювати iншу iнформацiю, документи, передбаченi Законом.

4.З. Уповноважена особа несе персональну вiдповiдальнiсть:

- За приЙнятi нею рiшення i вчиненi дiТ (бездiяльнiсть) вiдповiдно до

законiв УкраТни;

- за повноту та достовiрнiсть iнформацiТ, що оприлюднюсться на веб-

порталi Уповноваженого органу з питань закупiвель;

За порушення вимог, установлених Законом та нормативно-правовими

актами, прийнятими на його виконання.


